
 

Обязанности членов комиссий на итоговом собеседовании 

 

Члены 

комиссии 

Основные обязанности Инструкции Дополнительные 

требования 

Комиссия по проведению итогового собеседования 

Ответственный 

организатор 

 Организовать подготовку школы, 

сотрудников, участников и их 

родителей к итоговому собеседованию; 

 провести испытание, 

проконтролировать проверку и 

передачу материалов; 

 проанализировать результаты 

итогового собеседования 

Смотреть 

инструкцию от 

Рособрнадзора 

Обычно 

замдиректора по УВР 

Организаторы 

проведения 

 Координировать участников во 

время итогового собеседования и вести 

список участников; 

 сопровождать участников 

итогового собеседования в аудиторию 

и обратно – в кабинет для участников, 

которые прошли испытание; 

 следить, чтобы все ученики 

соблюдали порядок, если итоговое 

собеседование проходит очно во время 

учебного процесса 

Смотреть 

инструкцию от 

Рособрнадзора 

Любые работники 

школы 

Собеседники  Проверять паспорта участников 

итогового собеседования; 

 проводить инструктаж участника, 

чтобы он выполнил задания КИМ 

итогового собеседования; 

 фиксировать время начала и 

окончания итогового собеседования 

для каждого участника; 

 проводить собеседование с 

участниками 

Смотреть 

инструкцию от 

Рособрнадзора 

Педагоги, которые 

обладают 

коммуникативными 

навыками и 

грамотной речью, 

независимо от опыта 

работы 

Технический 

специалист 

 Обеспечить работу штаба и всех 

технических устройств в нем; 

 подготовить технические средства 

для ведения аудиозаписи в аудиториях 

итогового собеседования и обеспечить 

их работу во время испытания; 

 получить от РЦОИ и передать 

ответственному организатору сведения 

и список участников итогового 

собеседования, ведомости учета, 

протоколы экспертов, 

специализированную форму, КИМ 

итогового собеседования; 

 обеспечить техническое 

сопровождение итогового 

Смотреть 

инструкцию от 

Рособрнадзора 

Работник, который 

имеет опыт работы с 

программным 

обеспечением и 

техникой 
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собеседования; 

 внести результаты итогового 

собеседования в специализированную 

форму и передать в РЦОИ 

Комиссия по проверке итогового собеседования 

Эксперты -Ознакомиться с материалами по 

итоговому собеседованию; 

-оценить ответы участников итогового 

собеседования; 

-внести сведения в протоколы эксперта и 

-упаковать их в конверт. Передать 

конверт и КИМ итогового собеседования 

собеседнику, если проверяли во время 

итогового собеседования. Если 

проверяли после испытания, передать 

конверт и КИМ итогового собеседования 

напрямую ответственному организатору 

Смотреть 

инструкцию от 

Рособрнадзора 

Учителя русского 

языка и литературы, 

которые 

соответствуют 

требованиям 

Рособрнадзора 

Рособрнадзор определил требования к членам комиссии по проверке в 

Рекомендациях по организации и проведению итогового собеседования (п. 7.1 

Рекомендаций). 
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